
      Mettre à jour 
un site Web 2 jours

Public : 
Toute personne ayant en charge la mise à jour d’un ou 
plusieurs sites web.

Pré-requis : 
Maîtrise de l’environnement Mac ou PC. 
Connaissance de l’Internet.

Objectifs de la formation : 
Comprendre le processus de mise à jour d’un site 
web. Maîtriser les principales fonctionnalités des 
outils dédiés à cette tâche.

Déroulé de cours : 
L’apprentissage se fera sur la base de l’alternance 
d’apports théoriques et de nombreux exercices pra-
tiques. Les participants peuvent venir avec des docu-
ments déjà réalisés ou en cours d’élaboration.

L’Internet en quelques mots
. Des origines militaires et scientifi ques.
. Tcp/IP : une révolution sur le réseau.
. Html : un langage à la portée de tous.

Initiation au langage HTML
. Création d’un fi chier html valide.
. Ecrire du texte.
. Donner un titre à ses pages.
. Commenter son travail.
. Utiliser les niveaux de titres.
. Réaliser une mise en forme élémentaire 

du texte (gras, italique, couleur …).
. Créer des liens.
. Insérer des images dans une page et en 

fond d’écran.

Les outils pour la création de sites
. Ils écrivent le code html à votre place.
. Ils vous aident à gérer votre site.
. Ils vous permettent de le publier.
. Présentation des principaux outils du 

marché.

Comprendre la structure d’un site 
Web
. L’organisation des pages, des fi chiers et 

répertoires.
. Identifi er les types de liens : liens rela-

tifs et absolus, liens internes, vérifi er les 
noms de chemin.

. Connaître les règles de nommage.

Préparation des fi chiers
. Transformer des fi chiers bureautiques en 

fi chiers html.
. Créer documents au format PDF.
. Traiter les images : résolution, poids ...
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Plan de cours



Des solutions pour des mises en 
page réussies
. Utiliser les tableaux pour contrôler la 

mise en page.
. Concevoir des tableaux pour présenter 

agréablement des données.
. Concevoir des tableaux pour un contrôle 

absolu de la mise en page.
. Les principales manipulations sur les 

tableaux (fractionner/fusionner des 
cellules, régler la taille et la couleur des 
bordures …). 

Découper l’écran en plusieurs volets 
(les frames)
. Le principe.
. Avantages/inconvénients des structures 

de cadres.
. Eviter les pièges des structures de cadres.

Aller plus loin dans la mise en forme, 
grâce à l’utilisation des feuilles 
de styles
. Initiation au langage Css.
. Avantages du recours aux feuilles 

de styles.
. Quelques effets simples à réaliser.

Mise en pratique
. Possibilité de réaliser en fi n de forma-

tion, les premières mise à jour sur les 
différents sites administrés par les parti-
cipants.

Lieu : Toutes les formations sont animées sur site ou à Caluire.
Horaires : 9h00-12h30/13h30-17h00 (ou tout autre arrangement à votre convenance).

Suivi de stage : Support téléphonique et par mail.
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